ROL EDITOR ASIGNADO

V1.0

,»CoOmo enviar un articulo a
revision?

Paso a paso

Ingrese a su perfil con su usuario y contrasena.
Vera desplegada ‘Mi lista’, en donde encontrara las propuestas
que le han sido asignadas. Pulse la que desee revisar.

Propuestas

Mi lista Envios sin asignar Todo activo Archivos

Mis envios asignados Q  Buscar Y Filters Nuevo envio

215 admin biteca

Prueba

Para descargar el articulo original enviado por el autor, identifique el
panel ‘Archivos de envio’ y haga clic en el nombre del archivo que
quiere descargar. Puede también descargar todos los documentos de
la solicitud a la vez con el boton ‘Descargar todos los archivos’.

Propuesta Revisién Editorial Produccién

Archivos de envio Q Buscar Subir fichero

> [ 7771 ||alegna027, Autor, portada_revista3.png Texto del articulo

Descargar todos los archivos




Si el tipo de revisidn que se va a realizar es doble ciego, asegirese de
borrar los datos del autor en el archivo que descargd y subalo
nuevamente pulsando ‘Subir fichero’ en el panel ‘Archivos de envio’.

Propuesta Revisién Editorial Produccién

Archivos de envio Q Buscar | Subir fichero
» [@ 77741 alegna027, Autor, portada_revista3.png Texto del articulo

Descargar todos los archivos

Haga clic en ‘Enviar a revision’ en la parte derecha de la pagina.

| Enviar a revisién |

Aceptar y omitir la revisién

No publicable




Aparecerd una ventana en la que debe activar inicamente los archivos que
subi6 usted (editor) y no los que subi6 el autor. Pulse ‘Enviar a revision’.

Enviar a revision x

Esta a punto de iniciar una revisién externa para este envio. Los archivos que formen parte de este

envio estan listados abajo y pueden ser seleccionados para su revisién.

Archivos de envio Q Buscar  Subir fichero

> [# 5081 f2ernandina_al, Autor, ARTICULO ESCUELA SUPERIOR DE Texto del articulo
GUERRA MFNG.docx

[# s09-1 f2ernandina_a1, Autor, PERFIL DE AUTORA.docx

Enviar a revision Cancelar

Asigne el revisor o revisores, pulsando el botén ‘Anadir revisor’ del panel
‘Revisores/as’.

Revisores/as Afiadir revisor

No hay articulos




Se abrira una nueva ventana en la que podra buscar al revisor que desee
escribiendo su nombre en la barra de basqueda y pulsando ‘Buscar’. Puede
usar y editar plantillas predeterminadas para enviar un mensaje al revisor.

Anadir revisor/a

Encontrar un revisor/a Y Filtros

3activos Autor Prueba
Seleccionar revisor/a
1 Hace 144 dias

1activos Gestor Prueba
Seleccionar revisor/a
0 Hace 6 dias

4activos  Revisor Prueba #rirfrird

Seleccionar revisor/a
36 Hace 4 dias

Editor de seccién
@ Este revisor/a esta bloqueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, la revision ciega

por pares no esta garantizada. ;Desea desbloquearlo igualmente? Desbloquear

Crear nuevo revisor/a Dar de alta un usuario/a existente




Especifique las fechas que el revisor debe tener en cuenta para aceptar y para
hacer la revision.

Si hace clic en ‘Restringir archivos disponibles’, vera también una lista de los
archivos que han sido cargados al sistema durante el proceso. De esta lista,
seleccione el archivo cargado por usted (editor) y asegurese de que el archivo
original del autor no esta seleccionado para que el revisor no lo vea.

Fechas importantes
2017-12-18 2017-12-25

Fecha limite de la contestacion Fecha limite de la revision

+ Restringir archivos disponibles

Tipo de revisién
© Doble ciego

~ Ciego

- Abrir

Anadir revisor Cancelar




Si vuelve a ‘Mi lista’ vera la notificacion que indica que la propuesta ha
sido enviada al revisor y esta en espera de confirmacion por su parte.

Mi lista Envios sin asignar Todo activo Archivos

Mis envios asignados Q. Buscar Y Filters Nuevo envio

218 Angela Calderén 2017-12-18
Response Due

A Waiting for a response from the reviewer. 2017-12-25
Review Due




